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Ministru kabineta noteikumi Nr.1038
Riga 2010.gada 9.novembrT (prot. Nr.59 9.§)

Maksatnesp€jas procesa administratoru pretendentu apmacibas un maksatnespéjas procesa administratoru sertificéSanas kartiba

Izdoti saskana ar Maksatnespéjas likuma 15.panta treso dalu,
16.panta piekto daju un 17.panta piekto daju
I. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi nosaka:
1.1. maksatnespgjas procesa administratoru (turpmak — administrators) pretendentu apmacibas programmu;
1.2. kartibu, kada izsniedz apliecinajumu par administratoru apmacibas programmas noklausiSanos (turpmak — apliecinajums), un apliecinajuma deriguma terminu;
1.3. administratoru sertificéSanas kartibu;

1.4. administratoru kvalifikacijas pilnveides un atkartotas sertificeSanas kartibu;
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1.5. administratora sertifikata darbibas izbeigSanas un anul&Sanas kartibu.
2. Maksatnespgjas likuma 14.panta noteikto valsts parvaldes uzdevumu istenosanu nodroSina biedriba "Latvijas Sertificeto maksatnesp€jas procesa administratoru
asociacija" (turpmak — Administratoru asociacija), administratoru sertificéSanu un atkartotu sertificeSanu veic Administratoru asociacijas sertifikacijas centrs, kas
akreditéts atbilstosi valsts standartam LVS NE ISO/IEC 17024 "Atbilstibas noveértéSana. Visparigas prasibas personu sertificéSanas institiicijam".
3. Administratoru asociacija nodro$ina zinu pieejamibu atbildigajai iestadei, kas veic ierakstus maksatnesp&jas registra par Administratoru asociacijas pienemtajiem
lémumiem par sertifikata izsniegSanu, atkartotu sertifikaciju, sertifikata darbibas izbeigSanu un anulésanu, triju darbdienu laika p&c attieciga lémuma pienemsanas, ka
arT zinu pieejamibu par Administratoru asociacijas Ilémumu parstidzéSanu.
I1. Administratoru pretendentu apmacibas organizéSana
4. Administratoru pretendentu apmacibas (turpmak — apmaciba) programma tiek ieklauti $adi priekSmeti:
4.1. civiltiesibas un civilprocess;
4.2. administrativais process;
4.3. maksatnespgjas process;
4.4. gramatvediba un finanses;
4.5. nodokli un to administrésana;
4.6. ekonomika un komersantu parvalde;
4.7. darba tiesibas un darba aizsardziba;
4.8. lietvediba un arhivnieciba;
4.9. etika.
5. Apmaciba tiek organiz&ta ne retak ka reizi divos gados.

6. Apmacibas programma ieklauto priekSmetu saturu nosaka Administratoru asociacija.

7. Ne velak ka ménesi pirms apmacibas uzsak$anas Administratoru asociacija sava timekla vietné www.administratori.lv ievieto pazinojumu par pieteiksanos
apmacibai, noradot pieteik$anas terminu un samaksas kartibu.

8. Lai pieteiktos apmacibai, administratora pretendents 1idz pazinojuma noteiktajam terminam Administratoru asociacija iesniedz attiecigu iesniegumu (1.pielikums).
Iesniedzot iesniegumu elektroniska dokumenta forma, to nosiita uz Administratoru asociacijas elektroniska pasta adresi administratori@administratori.lv.
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9. Administratoru asociacija informeé pretendentu par apmacibas laiku un vietu, pazinojot to pa talruni vai nosttot attiecigu informaciju uz $o noteikumu 8.punkta
minétaja iesnieguma noradito adresi vai elektroniska pasta adresi, ne velak ka divas ned€las pirms apmacibas sakuma.

10. Administratora pretendentam ir tiesibas atteikties no apmacibas 15 dienu laika p&c tam, kad Administratoru asociacija nosttijusi pazinojumu par apmacibas norises
laiku un vietu, iesniedzot iesniegumu ar ligumu atmaksat par apmacibu samaksato summu. lesnieguma norada norékinu kontu, uz kuru atmaksajama samaksata
summa. P&c $a termina beigam par apmacibu samaksata summa netiek atmaksata.

11. Ja administratora pretendents uz apmacibu tam pazinotaja laika un vieta neierodas un nav atteicies no administratoru apmacibas $o noteikumu 10.punkta minétaja
termina, par apmacibu sanemta summa netiek atmaksata.

12. Administratoru asociacija administratora pretendentam izsniedz apliecinajumu (2.pielikums), ja vin$ ir noklausijies vismaz 70 % no programmas apjoma.
13. Apliecinajums derigs divus gadus no apmacibas pabeigSanas dienas.
ITI. Administratora eksamena organizéSana

14. Ne vélak ka tris ménesus pirms administratora eksamena (turpmak —eksamens) Administratoru asociacija sava timekla vietn€ ievieto pazinojumu par pieteikSanos
cksamenam, noradot pieteikSanas terminu, samaksas un dokumentu noformé&sanas kartibu, ka arT eksamena norises laiku un vietu.

15. PicteikSanas termin$ eksamenam nedrikst biit mazaks par ménesi no $o noteikumu 14.punkta minéta pazinojuma ievietoSanas.
16. Lai pieteiktos eksamenam, administratora pretendents Administratoru asociacija iesniedz iesniegumu par pieteik§anos maksatnespéjas procesa administratora
eksamena karto$anai (3.pielikums), apliecina iesniegto zinu patiesumu un to, ka ir samaksajis par minéta eksamena kartoSanu, ka art norada zinas par valsts valodas

prasmi.

17. So noteikumu 16.punkta minétajam iesniegumam administratora pretendents pievieno dzives gaitas aprakstu (CV) un $adu dokumentu kopijas vai apstiprinatus
norakstus:

17.1. izglitibu apliecinoSu dokumentu atbilstosi Maksatnespg&jas likuma 13.panta pirmas dalas 2.punktam;

17.2. dokumentu, kas apliecina vismaz tris gadu praktisko darba pieredzi jurista vai tam pielidzinama amata pec Maksatnespgjas likuma 13.panta pirmas dalas 2.punkta
noteiktas izglitibas iegiiSanas.

18. Ja pretendents iesniedz So noteikumu 17.1. un 17.2.apakspunkta minéto dokumentu kopijas, vins klatieng uzrada:

18.1. S0 noteikumu 17.1.apakSpunkta minéta dokumenta originalu, ja informacija par to nav pieejama valsts registros, izdevgjiestade (izglitibas iestade) vai ieksgja
tirgus informacijas sistéma (par Eiropas Savienibas dalibvalstis vai Eiropas Ekonomikas zonas valstis izdotu izglitibas dokumentu);

18.2. 80 noteikumu 17.2.apak$punktda minéta dokumenta originalu.
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19. Ja $o noteikumu 16.punkta minéto iesniegumu iesniedz elektroniski, klatiené uzradamos dokumentu originalus atbilsto$i $o noteikumu 18.punkta nosacijumiem
pretendents uzrada Administratoru asociacija septinu darbdienu laika p&c iesnieguma nosttiSanas.

20. So noteikumu 17.1.apakspunkta mingto dokumentu, ka arT dokumentu, kas apliecina valsts valodas prasmi augstakaja Iimeni atbilstosi Valsts valodas likuma
prasibam, ja valsts valodas prasmes eksamens ir kartots lidz 2001.gada februarim un valsts valodas prasmi augstakaja ITment neapliecina Administratoru asociacija
iesniedzamie izglitibas dokumenti, administratora pretendents var iesniegt vienlaikus ar $o noteikumu 16.punkta mingto iesniegumu.

21. Iesniegtos dokumentus administratora pretendentam atpakal neizsniedz.

22. Administratoru asociacija ne vélak ka 30 darbdienu laika p&c So noteikumu 16.punkta minéta iesnieguma sanemsanas rakstiski pazino pretendentam par atlauju vai
atteikumu kartot eksamenu.

23. Administratoru asociacija administratora pretendentam atsaka eksamena kartosanu, ja pastav kads no sadiem apstakliem:

23.1. administratora pretendents neatbilst Maksatnespgjas likuma 13.panta pirmaja dala noteiktajam prasibam;

23.2. uz administratora pretendentu attiecas kads no Maksatnespgjas likuma 13.panta otraja dala min&tajiem ierobeZojumiem;

23.3. administratora pretendentam beidzies apliecindjuma deriguma termins;

23.4. iesniegumam nav pievienoti $o noteikumu 17.punkta min&tie dokumenti;

23.5. administratora pretendents nav samaksajis par eksamena kartosanu.

24. Ja Administratoru asociacija pretendentam atsaka eksamena karto$anu, samaksata summa par eksamena kartoSanu netiek atmaksata.

25. Atteikties no eksamena kartoSanas un sanemt atpakal samaksato summu var, iesniedzot attiecigu iesniegumu, kamér nav beidzies pieteikSanas termin$ uz
eksamenu. Ja §ads iesniegums tiek sanemts p&c tam, kad beidzies pieteikSanas termins uz eksamenu, samaksata summa par eksamena kartoSanu netiek atmaksata.

26. Eksamena jautajumus, kas atbilst administratoru apmacibas programmai, sagatavo Sertifikacijas komisija (turpmak — komisija), ja nepiecieSams, pieaicinot
attiecigas nozares specialistus. Eksamena jautajumus iesniedz saskanoSanai Administratoru asociacija ne vélak ka divas dienas pirms eksamena. Eksamena jautajumus
apstiprina Administratoru asociacija.

27. Komisijas sastava ir divi Administratoru asociacijas parstavji un tris augstskolu akadémiska personala parstavji, kuri ir specializ&jusies kada no $o noteikumu
4.punkta mingtajiem prick§metiem. Komisijas personalsastavu apstiprina Administratoru asociacija. Komisijai nav atlauts piedalities eksamena norisg.

28. Eksamena norisi atbilsto$i $ajos noteikumos noteiktajai kartibai organizeé un telpas eksamena norisei nodro$ina Administratoru asociacija.

IV. Eksamena norise, vérteSanas kartiba un sertifikata izsnieg§ana
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29. Eksamenam ir divas dalas — praktiska dala un teorgtiska dala.

30. Eksamena praktiska dala un teor&tiska dala netiek organizéta viena diena.

31. Pirms katras eksamena dalas kartosanas administratoru pretendentus iepazistina ar eksamena norises kartibu.

32. Administratora pretendents eksamenu karto rakstiski, izmantojot eksamena darba izpildes lapu.

33. Administratoru asociacijas norikots darbinieks (turpmak — darbinieks) pirms katras eksamena dalas identificé administratora pretendentu, parbaudot personu
apliecinoSu dokumentu, ka arT registré administratora pretendenta vardu, uzvardu un personas kodu eksamena registracijas Zurnala (4.pielikums). Eksamena

registracijas zurnala darbinieks izdara atzimi ari par to administratora pretendentu, kas uz eksamenu nav ieradies.

34. Péc registracijas administratora pretendents ienem vietu telpa atbilstoSi darbinieka noradei. Péc vietas ienemsSanas darbinieks pretendentam izsniedz eksamena
darba izpildes lapas.

35. Katras eksamena dalas sakuma p&c darbinieka uzaicinajuma administratora pretendents izvelk eksamena bileti.
36. Eksamena praktiskaja dala administratora pretendents risina vienu jautagjumu maksatnesp&jas joma un otru jautajumu gramatvedibas joma.

37. Atbilzu sagatavosanas laiks uz bileté noraditajiem jautajumiem eksamena praktiskaja dala ir piecas stundas, no tam jautajuma risinas$anai un atbildes sagatavoSanai
maksatnespé&jas joma — tr1s stundas, bet jautajuma risinasanai un atbildes sagatavosanai gramatvedibas joma — divas stundas.

38. Eksamena teorctiskaja dala administratora pretendents atbild uz 10 jautajumiem. Atbilzu sagatavosanas laiks uz bileteé noraditajiem jautajumiem eksamena
teoretiskaja dala ir divas stundas un 30 miniites.

39. Eksamena laika nav atlauts:

39.1. sarunaties vai palidzgt citiem;

39.2. lietot sakaru lidzeklus, portativos un piezimju datorus (tiem jabit izslégtiem);
39.3. izmantot paligmaterialus, literatiiru.

40. Izndmuma gadijuma darbinieks var atlaut eksamena norises laika iziet no telpas vienlaikus ne vairak ka vienam administratora pretendentam. Saja gadijuma
administratora pretendents savu eksamena darba izpildes lapu un bileti nodod darbiniekam, un darbinieks uz pretendenta darba izpildes lapas atzimé prombiitnes faktu
un laiku. Pretendentam atbilZzu sagatavoSanas laiks netiek pagarinats.

41. Ja administratora pretendents neievéro So noteikumu 39.punkta min&tos nosacijumus, darbinieks vinu bridina un eksamena darba izpildes pirmaja lapa (aile

"piezimes") un eksamena registracijas Zurnala izdara atzimi par izteikto bridindjumu. Ja administratora pretendents péc bridinajuma sanems$anas parkapumu izdara
atkartoti, darbinieks eksamena darba izpildes pirmaja lapa (ailé "piezimes") un eksamena registracijas zurnala izdara ierakstu par to, ka eksamens nav nokartots, un
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attiecigo administratora pretendentu izraida no eksamena telpas.

42. Beidzoties atbilzu sagatavosanas laikam vai pabeidzot atbilzu sagatavoSanu pirms noteikta laika, administratora pretendents nodod darbiniekam eksamena bileti un
eksamena darba izpildes lapas.

43. Administratora pretendenta darbi ir anontmi. Pretendents uz eksamena darba izpildes lapas nenorada vardu vai uzvardu, vai citus identificgjosus datus.

44. Darbinieks eksamena darba izpildes pirmajai lapai uzlimé pretendenta identifikacijas numuru un atzimé to eksamena registracijas zurnala. Eksamena darba izpildes
lapas un bileti darbinieks ieliek aploksné, aploksni aizIime un parakstas uz tas.

45. Administratora pretendents péc eksamena biletes un eksamena darba izpildes lapas nodoSanas atstaj eksamena telpas.
46. Pec katras eksamena dalas beigam darbinieks registracijas zurnalu, aploksnes ar pretendentu eksamena darba izpildes lapam un biletém nodod Administratoru
asociacijas norikotam parstavim. Eksamena registracijas Zurnals lidz eksamena darbu izvérté$anai atrodas pie Administratoru asociacijas norikota parstavja un nav

pieejams citdm personam.

47. Administratoru asociacijas norikots parstavis aploksnes ar eksamena darba izpildes lapam un biletém nodod komisijai ne veélak ka nakamaja darbdiena pec katras
eksamena dalas beigam.

48. Pec komisijas prickssedetaja ieteikuma Administratoru asociacija eksamena vertéSana var pieaicinat ekspertus, kuriem ir praktiska darba pieredze maksatnespgjas
procesu joma vai arT pedagogiska vai zinatniska darba pieredze.

49. Katra eksamena dala tiek verteta atseviski eksamena praktiskas dalas darba verteSanas lapa (5.pielikums) un eksamena teorétiskas dalas darba vert€Sanas lapa
(6.pielikums). Katrs komisijas loceklis, kas vérte konkréto eksamena darbu, ieraksta vertéSanas rezultatu un parakstas eksamena darba veérteésanas lapa. Eksamena darba
vertesanas lapu komisija pievieno eksamena darbam.

50. Komisija eksamena darbu neverte un eksamena darba vertéSanas lapa izdara ierakstu, ka eksamens nav nokartots, ja:

50.1. konstatg, ka eksamena darba izpildes lapa administratora pretendents ir noradijis vardu vai uzvardu, vai citus identific€josus datus;

50.2. uz eksamena darba izpildes lapas saskana ar So noteikumu 41.punktu ir atzime, ka eksamens nav nokartots;

50.3. uz kadu no eksamena praktiskas vai teorétiskas dalas jautdjumiem nav sniegta atbilde.

51. Katru atbildi uz eksamena jautajumiem komisija verté péc 10 punktu sisteémas.

52. Ja administratora pretendents kaut uz vienu atbildi sanem veért€§jumu, kas ir mazaks par seSiem punktiem, eksamens nav nokartots.

53. Minimala punktu summa, kas eksamena darba veérteésanas laika jasanem pretendentam, lai eksamens biitu nokartots, ir 80 punktu.

54. Komisija 15 darbdienu laika pec eksamena teorétiskas dalas darbu izpildes lapu un bileSu sanemsanas iesniedz Administratoru asociacija eksamena darbu
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vertejumus, eksamena darbu izpildes lapas un biletes.

55. Administratoru asociacija 15 darbdienu laika p&c vertejumu sanemsanas, pamatojoties uz komisijas vert€jumu un citiem kriterijiem, kas paredzeti Sajos noteikumos,
pienem l@émumu par sertifikata izsniegSanu administratora pretendentam vai par atteikumu izsniegt sertifikatu.

56. So noteikumu 55.punkta mingto lémumu Administratoru asociacija pazino pretendentam rakstiski, triju darbdienu laika péc lemuma piepemsanas nosiitot Iemumu
un pazinojumu par sertifikata sanemsanas vietu (ja pretendents vélas sanemt sertifikatu papira dokumenta forma) uz pretendenta iesnieguma (3.pielikums) noradito
adresi vai elektroniska pasta adresi. Ja sertifikats tiek izsniegts elektroniska dokumenta forma, to nosiita uz pretendenta iesnieguma noradito elektroniska pasta adresi.

57. Ja sanemts administratora pretendenta iesniegums, pretendentam izsniedz konkréta eksamena darba vertésanas lapas atzimju dalas izrakstu, nenoradot vertétaju.

58. Sertifikatu (7.pielikums) izsniedz uz diviem gadiem. Izsniegtos sertifikatus Administratoru asociacija registré sertifikatu registra (8.pielikums). Sertifikatu registra
ietvertos datus, kuri ir minéti $o noteikumu 59.punkta, ieklauj maksatnespégjas registra, kura parzinis ir Latvijas Republikas Uznémumu registrs.

59. Administratoru asociacija sava timekla vietné par administratoru, kuram ir izsniegts sertifikats, norada $adu informaciju:

59.1. vards un uzvards;

59.2. sertifikata izdoSanas datums;

59.3. sertifikata numurs;

59.4. sertifikata darbibas termins.

60. Ja sertifikats ir nozaud&ts, nozagts, iznicinats vai neatjaunojami bojats, administrators iesniedz Administratoru asociacija iesniegumu ar ligumu izsniegt sertifikata
dublikatu vai, ja sertifikats bija izsniegts elektroniska dokumenta forma, izsniegt to atkartoti. Administratoru asociacija ménesa laika izskata administratora iesniegumu
un pienem l€mumu izsniegt sertifikata dublikatu vai sertifikatu elektroniska dokumenta forma vai atteikt ta izsniegSanu. Sertifikata dublikata vai atkartoti izsniegta

sertifikata darbibas termins ir tads pats ka nozaudetajam, nozagtajam, iznicinatajam vai neatjaunojami bojatajam sertifikatam.

61. Administratoru asociacijas izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu par administratoru sertificéSanu, taja skaita par sertifikata izsniegSanu vai atteikSanos
izsniegt sertifikatu, meénesa laika var apstridét Maksatnesp€jas administracija Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba, iesniedzot iesniegumu Administratoru

V. Administratoru profesionalas kvalifikacijas pilnveide un atkartota sertificeSana
62. Lai pagarinatu sertifikata darbibas terminu, administrators ne vélak ka ménesi pirms sertifikata darbibas termina beigam Administratoru asociacija iesniedz
iesniegumu (9.pielikums) par atkartotu sertificéSanu. Iesnieguma administrators norada, ka vin$ atbilst Maksatnesp&jas likuma 13.panta pirmaja dala noraditajam
prasibam un uz vinu neattiecas Maksatnespé&jas likuma 13.panta otraja dala noteiktie ierobeZojumi, ka arT apliecina, ka ir samaksajis par atkartotu sertificéSanu.

63. Administratoru asociacija pienem lémumu par administratora atkartotu sertificéSsanu ne vélak ka septinas dienas lidz administratora sertifikata darbibas termina
pedgjai dienai.
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64. Ja administrators ménesi pirms sertifikata darbibas termina beigam nav iesniedzis So noteikumu 62.punktd min€to iesniegumu par atkartotu sertificéSanu,
Administratoru asociacija izbeidz sertifikata darbibu.

65. Atkartotas sertificéSanas laika Administratoru asociacija izverteé administratora profesionalas darbibas un kvalifikacijas pilnveides raditajus.

66. Atkartotas sertificéSanas laika tiek vertéti administratora profesionalas darbibas un kvalifikacijas pilnveides raditaji par 24 méneSu periodu lidz So noteikumu
62.punkta mingta iesnieguma iesniegSanas termina beigam, kas nav verteti, pagarinot sertifikata ieprieksgjo darbibas terminu.

67. Vertgjot administratora profesionalas darbibas un kvalifikacijas pilnveides raditajus, Administratoru asociacija parbauda, vai administrators vertéSanas perioda ir
apmeklgjis Administratoru asociacijas vai Maksatnespéjas administracijas organiz&tos kvalifikacijas pilnveides pasakumus un vai vinam ir izsniegts:

67.1. Administratoru asociacijas vai Maksatnespéjas administracijas apliecinadjums par kvalifikacijas pilnveides pasakuma apmeklgjumu (So noteikumu
70.3.1.apakspunkts) (10.pielikums);

67.2. Administratoru asociacijas vai Maksatnesp€jas administracijas izzina par kvalifikacijas pilnveides pasakuma sagatavoSanu (So noteikumu 70.3.2.apakspunkts).
68. Administratora profesionalas darbibas un kvalifikacijas pilnveides raditaji tiek verteti, summgjot o noteikumu 70.punkta mingtos punktus. Lai administratoram
bitu tiesibas tikt atkartoti sertificétam, vinam jaiegtst vismaz 100 punkti, no kuriem vismaz 50 ir sanemti par kvalifikacijas pilnveidi un vismaz 50 — par profesionalo

darbibu.

69. Ja saskana ar So noteikumu 70.5., 70.6. un 70.7.apakSpunktu administratora darbiba ir noveértéta ar mius punktiem, lai sasniegtu $o noteikumu 68.punkta noteikto
summaro raditaju, par iegltajiem minus punktiem administratoram jasagem atbilstoss plus punktu skaits, veicot kvalifikacijas pilnveidi.
(Grozits ar MK 11.01.2011. noteikumiem Nr.34)

70. Par administratora profesionalo darbibu un kvalifikacijas pilnveidi vert€Sanas perioda tiek pieskirti punkti:

70.1. par katru administratora pabeigto tiesiskas aizsardzibas procesu, juridiskas personas maksatnesp€jas procesu vai fiziskas personas maksatnespgjas procesu — 15
punkti;

70.2. par katru administratora uzsaktu vai lietvediba esoSu, bet nepabeigtu tiesiskas aizsardzibas procesu, juridiskas personas maksatnesp€jas procesu vai fiziskas
personas maksatnespéjas procesu — 10 punkti;

70.3. par Administratoru asociacijas vai Maksatnespgjas administracijas organizeto kvalifikacijas pilnveidi:
70.3.1. par kvalifikacijas pilnveides pasakuma apmekl&jumu — viens punkts par katru akadémisko stundu;
70.3.2. par kvalifikacijas pilnveides pasakuma sagatavoSanu un pasnieg$anu — divi punkti par katru akadémisko stundu;

70.4. par atcelSanu no administratora pienakumu pildiSanas konkreta tiesiskas aizsardzibas procesa, juridiskas personas maksatnesp&jas procesa vai fiziskas personas
maksatnespgjas procesa — minus 30 punkti (iznpemot Maksatnespé&jas likuma 22.panta 5. un 6.punkta noteiktaja gadijuma);
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70.5. par katru Maksatnesp€jas administracija iesniegtu stidzibu, kuru izskatot ir konstateti normativo aktu parkapumi — minus 10 punkti;

70.6. par uzraudzibas kartiba Maksatnesp€jas administracijas konstatétajiem parkapumiem konkréta tiesiskas aizsardzibas procesa, juridiskas personas maksatnespgjas
procesa vai fiziskas personas maksatnespgjas procesa — minus 5 punkti.

71. Samaksu par Administratoru asociacijas vai Maksatnesp&jas administracijas organiz&to kvalifikacijas pilnveidi administrators veic Administratoru asociacijas vai
Maksatnespé€jas administracijas noteikta termina, apméra un kartiba pirms kvalifikacijas pilnveides pasakuma. Atteikties no kvalifikacijas pilnveides un sanemt atpakal

Maksatnespé€jas administracija iesniegumu, kura atsauc savu pieteikumu un lidz atmaksat par kvalifikacijas pilnveidi samaksato summu. Iesnieguma norada norékinu
kontu, uz kuru atmaksajama minéta summa. Ja administrators uz attiecigo kvalifikacijas pilnveides pasakumu neierodas, par kvalifikacijas pilnveidi samaksata summa
netiek atmaksata.

72. Ja administratora profesionalas darbibas un kvalifikacijas pilnveides raditaju vert€jums atbilst §o noteikumu 68. un 69.punkta nosacijumiem, ja administrators
atbilst Maksatnespé&jas likuma 13.panta pirmaja dala min€tajam prasibam un uz vinu neattiecas Maksatnesp&jas likuma 13.panta otraja dala noteiktie ierobezojumi,
Administratoru asociacija pienem lémumu par administratora atkartotu sertificéSsanu un izsniedz jaunu sertifikatu ar ieprieksgja sertifikata numuru, nosaka ta darbibas
terminu uz diviem gadiem, skaitot no ieprieks¢ja sertifikata darbibas termina beigam.

73. So noteikumu 72.punkta mingto lémumu Administratoru asociacija nosiita administratoram un veic ierakstu sertifikatu registra.

74. Administratoru asociacijas izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu saistiba ar administratora atkﬁrt(.)tu”sertiﬁcééanu ménesa laika var apstridet
par apstridetajiem administrativajiem aktiem un faktisko ricibu var parsiidzet tiesa.

VI. Administratora sertifikata darbibas izbeig§ana un anuléSana
75. Ja sertifikata darbiba izbeigta vai sertifikats anuléts:
75.1. Administratoru asociacija par to vienas darbdienas laika inform& Maksatnesp€jas administraciju,
75.2. Maksatnespé€jas administracija péc $o noteikumu 76.punktd min€ta [émuma apstridéSanas termina beigam iesniedz tiesa pieteikumu par administratora atcelSanu
no maksatnespgjas procesa administratora pienakumu pildiSanas. P&c administratora atcelSanas Maksatnespgjas administracija maksatnespgjas procesu regulgjosajos

normativajos aktos noteiktaja kartiba iesaka tiesai citu administratora kandidatu;

75.3. Administratoru asociacija vienas darbdienas laika precizé informaciju sertifikatu registra.
76. Administratoru asociacijas izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu par sertifikata darbibas izbeigSanu vai anuléSanu méneSa laika var apstridét

par apstridetajiem administrativajiem aktiem un faktisko ricibu var parsiidzet tiesa.

VII. Nosleguma jautajumi
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77. Lidz $o noteikumu speka stasanas dienai izsniegtie sertifikati ir derigi Iidz tajos noteiktajam terminam.
78. Lidz $o noteikumu speka stasanas dienai izsniegtie apliecinajumi ir derigi divus gadus no to izsniegSanas dienas.
79. Uz administratoriem, kuru sertifikata darbibas termigs ir lidz 2012.gada 30.junijam, neattiecas So noteikumu 68. un 69.punkts.

80. Administratoriem, kuru sertifikata darbibas termins ir [idz 2012.gada 30.jiinijam, ir tiesibas tikt atkartoti sertific€tiem, ja administratora profesionalas darbibas un
kvalifikacijas pilnveides vertg§juma:

80.1. kopa iegiiti vismaz 20 punkti, no kuriem 10 punkti iegiiti par profesionalo darbibu un 10 punkti — par kvalifikacijas pilnveidi, ja sertifikata darbibas termins ir Iidz
2011.gada 30.jinijam;

80.2. kopa iegiiti vismaz 35 punkti, no kuriem 15 punkti iegiiti par profesionalo darbibu un 20 punkti — par kvalifikacijas pilnveidi, ja sertifikata darbibas termins ir Iidz
2011.gada 31.decembrim;

80.3. kopa iegiiti vismaz 50 punkti, no kuriem 20 punkti iegtiti par profesionalo darbibu un 30 punkti — par kvalifikacijas pilnveidi, ja sertifikata darbibas termins ir lidz
2012.gada 30.jinijam.

81. Maksatnespgjas registra parzinis nodrosina iesp&ju elektroniski sanemt maksatnespgjas registra datus par administratoriem, ka arT izsniegtajiem un anul&tajiem
sertifikatiem un sertifikatiem, kuru darbibas termins ir beidzies. Attiecigos maksatnespg&jas registra lictotajiem pieejamos informativos pakalpojumus nodrosina timekla
vietng, kuras adrese ir noradita Valsts regionalas attistibas agentiiras parzina esosaja publisko pakalpojumu kataloga.

Ministru prezidents, regionalas attistibas un pasvaldibu lietu ministrs V.Dombrovskis

Tieslietu ministrs A.Stokenbergs

1.pielikums
Ministru kabineta
2010.gada 9.novembra noteikumiem Nr.1038
Iesnieguma paraugs maksatnespéjas procesa administratora pretendenta apmacibam

Iesniegums par pieteikSanos maksatnesp&jas procesa administratora pretendenta apmacibam

20 .gada

(vieta)
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Piesaku savu dalibu izsludinatajai maksatnespg€jas procesa administratoru pretendentu apmacibai un sniedzu par sevi $adas zinas:

Vards

Uzvards

Personas kods

Adrese*

Elektroniska pasta adrese™
Talrunis*

Samaksas veicgjs

Vards, uzvards/nosaukums

Personas kods/registracijas Nr.

Adrese
Banka
Konta Nr.

[ pa pastu
O pa elektronisko pastu

[ pa talruni

Informaciju par apmacibas laiku un vietu vélos sanemt (atzim&t vélamo informacijas sanemsanas veidu ar [):

[ pa pastu

[ pa elektronisko pastu

Apliecinajumu par noklausito apmacibas programmu vélos sanemt (atzimét vélamo informacijas sanemsanas veidu ar ] ):
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Apliecinu, ka esmu samaksajis par apmacibu un ka visa sniegta informacija ir patiesa.

(paraksts**)
Piezimes.
1. * Kontaktinformacija nepiecie$ama biedribas "Latvijas Sertificéto maksatnesp&jas procesa administratoru asociacija" sazinai ar pretendentu.
2. ** Dokumenta rekvizitu "paraksts" neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilstosi normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformésanu.

Tieslietu ministrs A.Stokenbergs

2.pielikums
Ministru kabineta
2010.gada 9.novembra noteikumiem Nr.1038
Apliecinajuma paraugs
Biedribas "Latvijas Sertificéto maksatnespgjas procesa administratoru asociacija" logo
Apliecinajums

Nr.

(vards, uzvards)
personas kods ,

no lidz
(datums) (datums)

noklausTjas maksatnespgjas procesa administratoru pretendentu apmacibas programmu.
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(izsniegSanas datums) (vieta)

Biedribas "Latvijas Sertificéto maksatnespgjas
procesa administratoru asociacija" priekSsédetajs

(vards, uzvards) (paraksts*)
VAR

Piezime. * Dokumenta rekvizitus "paraksts" un "Z.v." neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilsto§i normativajiem aktiem par elektronisko
dokumentu noformésanu.

Tieslietu ministrs A.Stokenbergs

3.pielikums
Ministru kabineta
2010.gada 9.novembra noteikumiem Nr.1038

Iesnieguma paraugs
maksatnespéjas procesa administratora eksamena kartosanai

Biedribai
"Latvijas Sertific€to maksatnesp&jas
procesa administratoru asociacija"

Iesniegums
par pieteikSanos maksatnespgjas procesa administratora eksamena kartoSanai

Datums
Vieta
Vards
Uzvards
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Personas kods
Adrese*

Talrunis*

Elektroniska pasta adrese™

Dokuments, kas apliecina valsts valodas prasmi augstakaja [tmenT atbilstosi Valsts valodas likuma prasibam**

(iegiiSanas datums un numurs)

Piesakos maksatnespgjas procesa administratora eksamena kartoSanai un apliecinu, ka:
1) atbilstu Maksatnespéjas likuma 13.panta pirmaja dala administratoram noteiktajam prasibam;
2) uz mani neattiecas Maksatnespgjas likuma 13.panta otraja dala noteiktie ierobezojumi;

3) esmu iepazinies ar Ministru kabineta 2010.gada 9.novembra noteikumos Nr.1038 "Maksatnespégjas procesa administratoru pretendentu apmacibas un maksatnespgjas
procesa administratoru sertificéSanas kartiba" noteikto eksamena norises kartibu un appemos to ievérot;

4) esmu samaksajis par eksamena kartosanu;
5) visa sniegta informacija ir patiesa un iesniegtic dokumentu atvasinajumi atbilst originalajiem dokumentiem.

Iesniegumam pievienoju $adus dokumentus:
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Sertifikatu vélos sanemt (atzimét vélamo informacijas sanemsanas veidu ar ]):

[ pa pastu

[ pa elektronisko pastu

(paraksts***)

Piezimes.
1. * Kontaktinformacija nepiecieSama biedribas "Latvijas Sertificéto maksatnesp&jas procesa administratoru asociacija" sazinai ar pretendentu.

2. ** Aizpilda, ja valsts valodas prasmi augstakaja [imeni neapliecina biedriba "Latvijas Sertificéto maksatnespgjas procesa administratoru asociacija" iesniedzamie
izglitibas dokumenti, bet apliecina dokuments, kas iegiits, kartojot valsts valodas prasmju eksamenu.

3. *** Dokumenta rekvizitu "paraksts" neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilstosi normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformesanu.

Tieslietu ministrs A.Stokenbergs

4.pielikums
Ministru kabineta
2010.gada 9.novembra noteikumiem Nr.1038

Maksatnespéjas procesa administratoru pretendentu eksamena registracijas Zurnals

Eksamena dala

(praktiska/teorctiska)
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(vieta, datums, laiks)

Atzime par | Atzime par
- Pretendentam S
Pretendenta Atzime par darba ey izteikto to, ka
_ - Pretendenta L pieskirtais I ~ -
Nr.p.k. | Vards, uzvards Personas kods paraksts par biletes nUMULS izpildes lapu dentifikiciias bridinajumu | eksamens Piezimes
ierasanos ’ nodosanas laiku LTS J eksamena nav
laika nokartots

Tieslietu ministrs A.Stokenbergs

Maksatnespéjas procesa administratora eksamena praktiskas dalas darba verteSanas lapa

1. Identifikacijas Nr.
2. Eksamena kartoSanas datums
3. Eksamena darba biletes Nr.

4. Veérteésanas rezultati

S5.pielikums

Ministru kabineta

2010.gada 9.novembra noteikumiem Nr.1038

Jautajuma numurs Vertegjums, punkti

Piezimes

Vertetajs(-1)
(vards, uzvards)

Veértésanas datums

Vertetaja(-u) paraksts

KOPA
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5. Eksamena darba kopgjais vertesanas rezultats punkti

Apstiprinats ar sertifikacijas komisijas lemumu .gada

Sertifikacijas komisijas
prieksseédetajs

(vards, uzvards) (paraksts)

Tieslietu ministrs A.Stokenbergs

6.pielikums
Ministru kabineta
2010.gada 9.novembra noteikumiem Nr.1038

Maksatnespéjas procesa administratora eksamena teorétiskas dalas darba vertéSanas lapa

1. Identifikacijas Nr.
2. Eksamena kartosanas datums
3. Eksamena darba biletes Nr.

4. Verté$anas rezultati

Jautajuma numurs Vertejums, punkti Piezimes \_/értétﬁj S(__i) Vertesanas datums Vertetaja(-u) paraksts
(vards, uzvards)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
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10.
KOPA:

5. Eksamena darba kopgjais verteésanas rezultats punkti

Apstiprinats ar sertifikacijas komisijas lemumu .gada

Sertifikacijas komisijas priek$sedetajs

(vards, uzvards) (paraksts)

Tieslietu ministrs A.Stokenbergs

7.pielikums
Ministru kabineta
2010.gada 9.novembra noteikumiem Nr.1038
Sertifikata paraugs

Biedribas "Latvijas Sertificeto maksatnespgjas procesa administratoru asociacija" logo

Sertifikacijas centrs
Sertifikats

Nr.

(vards, uzvards)

personas kods ,

ir tiesigs veikt maksatnespg&jas procesa administratora pienakumus.

Sertifikata darbibas termins no lidz
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(datums) (datums)

Persona ir sertificéta saskana ar Latvijas valsts standartu LVS EN ISO/IEC 17024 "Atbilstibas novértéSana. Visparigas prasibas personu sertificéSanas institiicijam".

Sertifikacijas centrs akreditéts valsts agentira "Latvijas Nacionalais akreditacijas birojs" atbilstosi Latvijas valsts standartam LVS EN ISO/IEC 17024 "Atbilstibas
noverteSana. Visparigas prasibas personu sertificESanas institticijam".

Sertifikacijas centra vaditajs

(vards, uzvards) (paraksts*)

IzsniegSanas vieta un datums

Piezime. * Dokumenta rekvizitu "paraksts" neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilsto$i normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu
noformésanu.

Tieslietu ministrs A.Stokenbergs

8.pielikums
Ministru kabineta
2010.gada 9.novembra noteikumiem Nr.1038

Maksatnespéjas procesa administratoru sertifikatu registrs Nr.

Datums
Vieta
Sertifikata darbibas Fikata izdos Sertifikata anulésanas/ Admirzistratora pa.rteylllis_ts vai
Nr. Vards, uzvards | Personas kods | Sertifikata numurs termins Sertifikata izdoSanas| ;. yizpa¢ izbeigsanas atzime par sertilixata
p-k. datums dat nosutisanu, 1zmantojot
lidz atums

no drosu elektronisko parakstu
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Tieslietu ministrs A.Stokenbergs

Iesnieguma paraugs par atkartotu sertificeSanu

Iesniegums par atkartotu sertific€Sanu

Datums

9.pielikums
Ministru kabineta
2010.gada 9.novembra noteikumiem Nr.1038

Biedribai
"Latvijas Sertific€to maksatnespé&jas
procesa administratoru asociacija"

Vieta

Vards

Uzvards

Personas kods

Sertifikata Nr.

Prakses vietas adrese*

Sertifikata darbibas termins no

Iidz

(datums)

(datums)
Elektroniska pasta adrese™
Talrunis*
Ludzu veikt atkartotu sertific€Sanu un pagarinat mana sertifikata Nr. darbibas terminu.
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Apliecinu, ka:

1) atbilstu Maksatnespéjas likuma 13.panta pirmaja daJa administratoram izvirzitajam prasibam;
2) uz mani neattiecas Maksatnespgjas likuma 13.panta otraja dala noteiktie ierobezojumi;

3) esmu samaksajis par eksamena kartosanu;

4) visa sniegta informacija ir patiesa un iesniegtie dokumentu atvasinajumi atbilst originalajiem dokumentiem.

Sertifikatu vélos sanemt (atzimét vélamo informacijas sanemsanas veidu ar [ ):

[ pa pastu

[ pa elektronisko pastu

(paraksts**)
Piezimes.
1. * Kontaktinformacija nepiecie$ama biedribas "Latvijas Sertificéto maksatnesp&jas procesa administratoru asociacija" sazinai ar pretendentu.
2. ** Dokumenta rekvizitu "paraksts" neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilstoSi normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformésanu.

Tieslietu ministrs A.Stokenbergs

10.pielikums
Ministru kabineta
2010.gada 9.novembra noteikumiem Nr.1038

Apliecinajuma paraugs
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Biedribas "Latvijas Sertificeto maksatnespgjas procesa administratoru asociacija" logo
vai Maksatnespg€jas administracijas logo

Apliecinajums
Nr.

(vards, uzvards)

sertifikata numurs

noklausTjas
(kvalifikacijas pilnveides pasakuma nosaukums)
(akadémisko stundu skaits)
(izsniegSanas datums) (vieta)
Izsniedza
(vards, uzvards) (paraksts*)

Zv.*

Piezime.* Dokumenta rekvizitus "paraksts" un "Z.v." neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilsto$i normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu
noformésanu.

Tieslietu ministrs A.Stokenbergs
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